Инструкция по записи в учебные группы и коллективы Дворца на Портале государственных услуг г. Москвы

Дорогие друзья!
В 2013-2014 учебном году для того, чтобы заниматься в учебных группах дополнительного образования, предусмотрена электронная регистрация заявлений. Для этого вам нужно заполнить заявку на портале государственных услуг г. Москвы pgu.mos.ru. Мы предлагаем краткую инструкцию, которая поможет вам это сделать. Смотрите подробнее. 

 Этап 1. Авторизация или регистрация нового пользователя на портале pgu.mos.ru.

1. Заполните поле «е-mail», «пароль», «контрольный вопрос» (выберите из списка понравившийся вам вопрос), «Ответ на контрольный вопрос». Нажмите кнопку «Далее». Вы попадете на страницу подтверждения адреса электронной почты. Для подтверждения нужен код, который придет на указанный e-mail, напишите его в поле «Введите код подтверждения» и нажмите кнопку «Отправить».

Примечание. Граждане, зарегистрированные на Федеральном портале государственных услуг, могут не проходить регистрацию, а использовать полученный ранее логин и пароль
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PEMUCTPALMA

Lliar 1 — AaHHbIE 371EKTPOHHOM NONTI

T/, OTMENEHHbIE 38e304KaMN *, OGA3ATEbHI AR SAMOMHEHHA.
Bol MOKET 0IHAKOMHTECA C MPOUSAYPON PETHCTPALIM & UHCTDVKILI.
TIpOLECC PeruCTpALIM COCTONT H3 HECKOMIBKHX 3TaN0E:

1. YKasanwe u NOATEEPKAEHHE AAPECA SNEKTPOHHOM NOUTI

2. YKasamwie 1 NOATEEPKAEHHE HOMEDA MOBHABHOTO Tenedora

3. Ykazare OUO n CHUAIC

Bz

Brnmanvie! ECm ebi ke 3apervcTpHpogatisi Ha MopTae, To & NOBTOPHON perucTpauim GyaeT oTkasaHo.
TI0C/e PervCTpaLIM Bbi CMOKETE H3MEHHTD BBEAHHbIE AaHHbIE B /IMIHOM KabuHeTe.
Aapec 3neKTpoHHOT noNTeI: *

patian

Briaanve! He PeKOMENI/ETCR YKaSHIBaTS 4y 1Tk KOPTOPATHEHSI! BAPEC SneKTPONHOT NONTH Tar:
KB B C1y4ae YTepH KONTPOMA Haj Hi B HE CHONETE BOCTIOTIS0BaTLCA CEPSHCOM BOCTaHOBTeHHS.
napors.

Napons: *
Brvnianre! 1apons e MORET 65T KOPOE 7 CHMEQTOS M AOTHEH COCTORTS ¥ TRTHHGHI GYKE
wiop.

MoaTeepiaenye napon

KorTponbHbii sonpoc:

[BeiGepure uz cmcxa....

OTeeT Ha KOHTPOAbHIN BoNpOC: * |

OTkyaa Bol yaHanu o nopraze pgu.mos.ru? | BoiGepwte ua cricka...
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War 1 — sanonHeH1e aHKeTbl

Balua PeruCTpaLMOHHaR aHKETa yCnewH 3an0/Hena. Ha yKazaHHbiit Bami & aHKETe APEC SNEKTPOHHOM M0MTbI OTNPAENEHO MHCHMO C KOAOM
NIOATEEPKACHUA AAPECA INEKTPOHHON MONTBI.

Aapec anekTporHofi noTe:  marina.malakhova@mail.ru

BeeauTe koA noaTeepKaCHNA:

TI0BTOpHO BbiCTaTb KOA NoATEepiAeHNA | OTnpasTs

Gpatan casiab
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wakwire CTRLSEN |
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2. Укажите свой номер мобильного телефона и нажмите кнопку «Далее». На странице подтверждения номера телефона в поле «Код подтверждения» укажите код, полученный в смс. Нажмите кнопку «Отправить код». Если свой телефон вы указывать не хотите, то поставьте галочку напротив строки «Я не хочу указывать свой мобильный телефон при регистрации». 
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WWar 2 — [laHHsle MOBMABHOTO TenedoHa

TlonA, OTMeNeHHbIe 3823A04KaMH *, OBASATEIbHSI AN 3aNONHEHHA
TIpOLECC PeruCTpALIM COCTONT M3 HECKONIBKHX 3TAN0E:
1. YkasaHue W NOATEEPXAeHHE AADECa INEKTDOHHON MONTBI

2. VKasanwe u NOATEEPKACHHE HOMEPa MOBHABHOTO Tenedona

3. Ykazare OUO u CHUAIC

Brwmanve! EC/ Bbi ke 32DeruCTpHPOEaHSI Ha IOPTane, TO & MIOETOPHOM PETUCTPaUMH GyAeT OTkasaHo.
TI0C/E PervCTpALIM Bbi CMOXETE H3MEHHTD BECASHHbIE AaHHbIE B /IMIHOM KabHHeTe.
[T] 5 e xouy ywaseieaTs MoBWAEH TenEON DK peTHCTDaUH.

A cornauwarcs C TeM, 4T & FATEHETLIEM MHE GYAJT HEAOCTYTIHS! HEKOTOpsie Cepeichi Mloprara
rocyaapTBEHHeOX YCrT r0pOga MockBsi.

MoGunstibiii Tenedor: *

Boogue Howep Teneor & Gopuare: (123)456-78:90.
15 1poBEpH 12 STOT HOME EYAET BHCIaHO COOBUENHE C KOAOM TOATEEPHASHIS.

pgumosru )
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Ha Bauw Tenedion 0TNpagneH KOA noATEepKaeHUA. ECaM Bl OWMBAMCs NpH HaGope Homepa Tenediona, seeavTe & none «Homep Tenedona»
IDAEH/IHBIF| BADHAHT M HAXMATE KHOMKY <CMEHMT HOMEp>

Homep Ten Ha:  CESEEEEEEEEE—
RO
Ty

Eciu Bl He 0Ny CooBliieHHe C KOAOM NIOATEEPKAEHNA, TO Y6EAUTECH & PABOTOCTIOCOBHOCTH TeNeiOHa, HANMIMM CHTHANA 1 IOAOKANTE
HeKOTOpOE Epems. Bbl MOXETE OBTODHO 3aNDOCHTL KOA NOATEEDKAEHNS.

Gpatan casiab

ECru Bl He XOTHTe yKasbiEaT MOGH/bHbii TeechoH M PETMCTPALIMMH 1 COTAACHSI C TeM, STO B AanbHedituem Bam He GyayT A0CTyMHbI HEKOTOpbie.
cepeuci Moprana rocyaapcTeeHHbIX ycayr ropoaa Mockesi, Bel moxeTe npo; 6e3 Homel
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3. Укажите свои фамилию, имя, отчество, страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС). Нажмите кнопку «Далее». Отобразится страница с сообщением об успешном завершении регистрации на портале. 
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War 3 — ®U0 u CHUAC

TlonA, oTMeNeHHsIe 38e3204KaMI *, OBASATEIoHSI AN 3aNONHEHHA.
TIpOLECC PeruCTpALIM COCTONT H3 HECKONIBKHX 3TaN0E:
1. YkasaHue W NOATEEPXAeHHE AADECa INEKTDOHHON MONTBI

2. Ykasamwe 1 NOATEEPKAEHHE HOMEDA MOBHABHOTO Tenedora

3. Yazanwe OHO w CHUAC

Damuman: * |

Mmaz: * [

Orvecteo: |

lone <OTHECTB0» OGA3ATE/EHO A1 SAMOTHEHHA, ECTH OTIECTB0 NPHCYTCTEYET &
AOKYMEHTE, IOCTOBEpAOLLEM /WSHOCTS OT5308aTENA (TACTIOPT WM AOKYMEHT,
&ro saensoWT).

A NORyeHMA MHOTUX yCAYT Ha TlopTane HEOBXOAMMO YKa3aT CTPAXOBOF HOMEP HHAWEWAYANBHOTO
IMUEBOrO C4ETA CTPAXOEOTO CBHATECTEA OBA3ATEBHOTO MEHCHOHHOTO Crpaxoeanma (CHIC).

Bbi MOMeTe YKasaTh STOT HOMEP M03e — & HACTPOIKaX JUIHOTO KABHETa WM NEPE EXOAIOM Ha CTPaHHLY
YCAYTU, ANA KOTOPOTi TPEBYeTCA HAMMUHE HOMEpa.

CHUAC:

Homep anza:
777771771 71

< I v

Done pgumosry ()





Этап 2. Выбор услуги
После успешной регистрации можно перейти в раздел «Личный кабинет» или «Электронные услуги». 

При переходе в «Личный кабинет» необходимо выбрать в верхнем меню «Электронные услуги».

Перейдя по ссылке «Электронные услуги», попадаете на форму выбора услуг. Здесь необходимо выбрать «Запись в кружки, секции, спортивные школы и школы искусств)».
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Откроется интерактивная форма подачи заявления. 

Шаг 1. «Поиск образовательной услуги».
На данном шаге осуществляется поиск образовательной услуги. Поиск образовательной услуги осуществляется путем ввода поискового запроса в диалоговое окно поиск с последующим нажатием кнопки «Поиск». Для оптимизации поиска могут быть введены следующие критерии:

Информация о ребенке. Могут быть указаны пол и возраст ребенка.

Направление поиска. В блоке «Дополнительные критерии образования» в поле «направление образования» из классификатора может быть выбрано одно из направлений поиска. Например, «Общая физическая подготовка», «Радиотехника» и др. Выйти в классификатор можно, нажав кнопку «Выбрать». (см. рис. «направление образования»)
Административный округ и район города Москвы. Выбирается предпочтительный административный округ и район города Москвы, где должна оказываться образовательная услуга;

Метро. Выбирается предпочтительная станция метро.

Адаптировано для лиц с ограниченными возможностями. 
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Рис. «Направление образования».
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Результат поиска отображается в нижней части страницы. 
В результатах поиска приводится:

Название секции (полный список всех кружков и секций, найденных по заданным параметрам), период подготовки, пол и возраст;

Преподаватель;

Порядок зачисления (с вступительными испытаниями/без вступительных испытаний);

Расписание занятий;

Учреждение, оказывающее образовательную услугу;

Адрес и станция метро.
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Если по данной образовательной услуге на данный момент идет прием, вы можете подать заявление путем нажатия кнопки «Подать заявление».
Если по данной образовательной услуге на данный момент приема нет, вы можете подписаться на уведомление об открытии записи, путем нажатия кнопки «Уведомить об открытии записи».

Шаг 2. «Выбор образовательной услуги»

На данном шаге следует указать дату начала занятий для услуг без вступительных испытаний и дату и время вступительных испытаний для услуг с вступительными испытаниями и.

 После нажатия кнопки «Вперед» произойдет предварительное резервирование времени для записи на данную образовательную услугу. Для заполнения оставшейся части формы будет выделено 15 минут.
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Шаг 3. «Заполнение формы подачи заявления»

На данном шаге указывается информация о заявителе, информация о ребенке и информация об образовательном учреждении, в котором обучается ребенок.

Информация о заявителе:

Указывается информация о том, кто заполняет заявление:

Заявитель – представитель ребенка;

Заявитель – будущий обучающийся (для лиц старше 14 лет).

Информация о ребенке:
Указываются сведения из свидетельства о рождении или паспорта, а также Фамилия, Имя, Отчество, пол и дата рождения.

Информация об образовательном учреждении, в котором обучается ребенок:

Указывается информация об образовательном учреждении:

Образовательное учреждение г. Москвы. При этом следует выбрать образовательное учреждение из выпадающего списка;

Другое образовательное учреждение.

Для продолжения нажать кнопку «Вперед».
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Шаг 4. «Подтверждение введенных данных»

На данном шаге следует подтвердить выбор образовательной услуги. Подтверждаются сведения о:

Выбранной образовательной услуги;

Дате и времени вступительных испытаний или начале занятий;

Информации о ребенке;

Информации о заявителе.
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Для подачи заявления следует нажать кнопку «Подать заявление».
Просмотреть статус поданного заявления, сформированный документ можно в Личном кабинете.
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